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２．利用者情報登録・変更・抹消

管理者メニュー

（１）利用者の新規登録

管理者トップページへログオン後、
利用者・業務情報登録/変更をク
リックし、表示されるメニューか
ら利用者情報登録/変更をクリッ
クしてください。

1

「利用者情報の変更」メニューの
利用者一覧から、対象の利用者を
選択し、変更をクリックしてくださ
い。
※ 利用者情報一覧表をご覧になる場合は
一覧表示をクリックしてください。

2

管理者トップページへログオン後、
利用者・業務情報登録/変更をク
リックし、表示されるメニューか
ら利用者情報登録/変更をクリッ
クしてください。

1

利用者を追加したい場合は新規登
録をクリックしてください。
※ 登録についての詳細は、初期設定作業の

利用者情報登録項目をご確認ください。
※利用者は９名まで登録できます。

2

（２）利用者の内容変更
利用者のパスワード変更や権限変更、振込限度額変更などができます。
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変更する項目について、ご入力く
ださい。

（1）利用者情報
「利用者名（半角カナ英数）」「利用者名
（漢字）」をご入力ください。
※利用者IDは変更できません。

（2）利用者暗証番号
「利用者暗証番号」をご入力ください。

（3）利用者確認暗証番号
「利用者確認暗証番号」をご入力くだ
さい。

（4）その他の利用者情報
「事故登録有り」の利用者の場合は、事
故登録日と事故登録理由が表示され
ます。事故登録理由を変更される場合
は、ご入力ください。

（5） 利用者権限および限度額（オンライン
取引）
オンライン取引の各業務について、権
限を付与する場合はチェックボック
スにチェックを入れてください。
資金移動（振込・振替）の限度額を設定
してください。
※ 上限限度額を超える金額は設定で

きません。
（6）収納限度額

ペイジーマークに記載された各種料
金払込金額の一回単位、および一日単
位の限度額を設定する場合はご入力
ください。

3
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※ご契約いただいていない場合は表示されません。
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⃝ ファイル伝送の各業務について、権限を
付与する場合はチェックボックスにチェッ
クを入れてください。

⃝ 総合振込・給与振込等の承認限度額を設
定してください。

　※ 上限限度額を超える金額は設定できま
せん。

〈※登録・承認・送信について〉
　　 「登録」とは総合振込や給与振込等の

取引データを作成することをいい、「承
認」とはその登録内容の承認をいいま
す。「送信」とは作成したデータの銀行へ
の送信をいい、送信して初めて銀行へ
の取引の依頼が行われます。

※ たいこうオフィスｅ-バンキングでは登録・
承認・送信の権限を担当者毎に設定する
ことが可能です。

※ 利用者お一人で全ての業務を行う場合
は、登録・承認・送信の全てにチェックして
ください。

契約法人確認暗証番号を入力し、
変更をクリックしてください。
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